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	Božica Rasinec Nemet
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3. Organizacija rada

4. Godišnji nastavni plan i program rada škole

5. Podaci i radnim zaduženjima učitelja
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  1.    U V J E T I    R A D A
  1.1. Podaci o upisnom području

Osnovna škola Kloštar Podravski obuhvaća učenike obveznike osnovne škole iz slijedećih mjesta: Kloštar Podravski, Budančevica, Podravske Sesvete, Mekiš, Brodić, Draganci, Kozarevac, Prugovac i Suha Katalena.


Matična škola je Kloštar Podravski u koju dolaze učenici iz Kloštra Podravskog i Budančevice od I. do VIII. razreda i od V. do VIII. razreda učenici iz mjesta Kozarevac, Prugovac i Suha Katalena.

        Područne škole udaljena su od središnje Matične škole u Kloštru Podravskom od 4 - 9 km i dobro su prometno povezana autobusnim linijama. U Područnim školama  Kozarevac, Prugovac i Suha Katalena organizirana je nastava za učenike I.-IV. razreda, a u Područnoj školi u Podravskim Sesvetama u koju dolaze učenici iz mjesta Podr. Sesvete i iz Draganaca, Mekiša i Brodića organizirana je nastava za učenike I.-VIII. razreda.

U mjestima našeg školskog područja jedan dio bavi se poljoprivredom, a drugi dio zaposlen je u obrtništvu i privredi, kao i u javnim i državnim ustanovama.

Kulturna i športska djelatnost na našem školskom području je dobra, a razlikuje se od mjesta do mjesta. Najčešće aktivnosti su u sportskim društvima (nogomet, rukomet), kulturno-umjetničkim društvima (pjevački zborovi i folklorne grupe), likovnih udruga i kolonija, vatrogasnih društava i ribičkih udruga,…

Škola je povezana s lokalnom i društvenom sredinom i aktivno sudjeluje u svim kulturnim zbivanjima u tijeku kalendarske godine.

1.2. Unutrašnji školski prostori
· MŠ Kloštar Podravski

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. razred
	1
	50,40
	-
	-
	3
	3

	2. razred
	2
	100,60
	-
	-
	3
	3

	3. razred
	2
	94,20
	-
	-
	3
	3

	4. razred
	1
	52,00
	-
	-
	3
	3

	PREDMETNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	Hrvatski jezik
	2
	105,81
	2
	32,67
	3
	3

	Likovna/glazbena kultura
	1
	83,00
	1
	30,78
	3
	3

	Strani jezik
	1
	56,3
	1
	16,74
	3
	3

	Matematika
	2
	113,76
	1
	15,34
	3
	3

	Priroda, biologija, kemija
	1
	53,76
	1
	15,34
	3
	3

	Fizika/tehnička kultura
	1
	71,68
	1
	15,34
	3
	3

	Povijest/geografija
	1
	56,28
	1
	16,74
	3
	3

	Informatika
	1
	48,20
	-
	-
	3
	3

	OSTALO (mala škola)
	1
	50,40
	-
	-
	3
	3

	Dvorana za TZK
	1
	99,60
	1
	15,20
	3
	3

	Knjižnica
	1
	54,20
	-
	-
	3
	3

	Dvorana za priredbe (restoran)
	1
	 290,00
	-
	-
	3
	3

	Zbornica
	2
	56,50
	-
	-
	3
	3

	Uredi
	5
	68,30
	-
	-
	3
	3

	Ostali gospodarski dio
	-
	1253,37
	-
	-
	3
	3

	U K U P N O:
	                           2916,51  m²


· PŠ Kozarevac

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

Opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. – 2.  razred
	1
	46,60
	1
	12,00
	2
	2

	3. – 4. razred
	1
	45,10
	-
	-
	2
	2

	Restoran
	1
	25,00
	-
	-
	2
	2

	Ostali gospodarski dio
	-
	24,50
	-
	-
	2
	2

	U K U P N O:
	              153,20 m²


· PŠ Prugovac

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

Opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. – 4.  razred
	1
	46,00
	1
	-
	2
	2

	2. razred
	1
	47,00
	-
	-
	2
	2

	3. razred
	1
	47,60
	-
	-
	2
	2

	Knjižnica
	1
	24,30
	-
	-
	2
	2

	Zbornica
	1
	17,00
	-
	-
	2
	2

	Restoran i kuhinja
	1
	32,40
	-
	-
	2
	2

	Ostali gospodarski dio
	-
	115,80
	-
	-
	2
	2

	U K U P N O:
	              330,10 m²


· PŠ Suha Katalena

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

Opremljenost

	RAZREDNA NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1. – 2.  razred
	1
	55,00
	-
	-
	3
	3

	3. - 4. razred
	1
	58,00
	-
	-
	3
	3

	Zbornica
	1
	11,00
	-
	-
	3
	3

	Ostali gospodarski dio
	-
	  126,19
	-
	-
	3
	3

	U K U P N O:
	              250,19 m²


· PŠ Podravske Sesvete

	NAZIV PROSTORA            (klasična učionica, kabinet, knjižnica, dvorana)
	Učionice
	Kabineti
	Oznaka stanja opremljenosti

	
	Broj
	Veličina 

u m2
	Broj
	Veličina 

u m2
	Opća 

opremljenost
	Didaktička 

Opremljenost

	 NASTAVA
	
	
	
	
	
	

	1./5.razred
	1
	47,00
	-
	-
	3
	2

	2./6. razred
	1
	47,00
	-
	-
	3
	2

	3./7. razred
	1
	47,00
	-
	-
	3
	2

	4./8. razred
	1
	47,00
	-
	-
	3
	2

	Informatika
	1
	47,00
	
	
	3
	3

	Mala škola
	1
	35,00
	-
	-
	3
	3

	Knjižnica
	1
	10,00
	-
	-
	2
	-

	Zbornica
	1
	30,00
	-
	-
	2
	3

	Restoran i kuhinja
	1
	55,00
	-
	-
	2
	3

	Ostali gospodarski dio
	-
	  153,00
	-
	-
	2
	3

	U K U P N O:
	              518,00 m²


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3
Sveukupno OŠ Kloštar Podravski):  4168,00 m²

1.3. Školski okoliš
· MŠ Kloštar Podravski

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	1500,00
	Odlično

	2. Zelene površine


	5500,00
	Odlično

	3. Školski vrt 
	4000,00
	Dobro

	U K U P N O
	11 000,00
	


· PŠ Podravske Sesvete

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Zelene površine


	250,00
	Dobro

	U K U P N O
	250,00
	


· PŠ Prugovac

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	600,00
	Dobro

	2. Zelene površine


	1000,00
	Dobro

	3. Voćnjak
	1000,00
	Dobro

	U K U P N O
	2600,00
	


· PŠ Kozarevac

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Zelene površine


	150,00
	Dobro

	U K U P N O
	150,00
	


· PŠ Suha Katalena

	Naziv površine
	Veličina u m2
	Ocjena stanja

	1. Sportsko igralište


	1000,00
	Odlično

	2. Zelene površine


	3500,00
	Odlično

	U K U P N O
	4500,00
	


1.4. Nastavna sredstva i pomagala
	NASTAVNA SREDSTVA I POMAGALA
	STANJE
	STANDARD

	TV uređaji
	2
	2

	Video rekorderi
	2
	2

	Fotoaparati
	3
	3

	Računala
	3
	3


Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjižni fond škole
	KNJIŽNI FOND
	STANJE
	STANDARD

	Lektirni naslovi (I. – IV. razred)
	3
	3

	Lektirni naslovi (V. – VIII. razred)
	3
	3

	Književna djela
	3
	3

	Stručna literatura za učitelje
	3
	3

	Ostalo
	3
	3

	U K U P N O
	


2.  ZAPOSLENICI   U ŠKOLSKOJ  GODINI 2017./2018.
2.1. Tjedna i godišnja zaduženja odgojno-obrazovnih radnika škole
2.1.1. Tjedna i godišnja zaduženja učitelja 
	
	
	Nastava 
	Razredništvo
	Dopunska i 
dodatna natava
	Izvannastavne

aktivnosti
	Posebni  poslovi
	Ukupan nepo-

sredan rad 
	Ostala
 zaduženja
	Tjedno 
 zaduženje
	Godišnje 
zaduženje

	
	
	Redovna 
	Izborna 
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Zrinka Topolovčan
	16
	-
	2
	2
	-
	-
	20+1bn
	19
	40
	1768

	2.
	Ivana Suzić 
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	3.
	Biljana Šokec
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	4.
	Jasna Đipalo
	15
	-
	2
	1
	-
	1
	19+1bn
	20
	40
	1768

	5.
	Tanja Britvić
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1776

	6.
	Martina Fuk
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	7.
	Maja Pandur Škudar 
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	8.
	Renata Slamić
	15
	-
	2
	2
	1
	-
	20
	20
	40
	1776

	9.
	Sanela Gašparec
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	10.
	Jasna Vukres
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	11.
	Božica Rasinec Nemet
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	12.
	Božidarka Šignjar Sabolić
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1784

	13.
	Mirela Krešić
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1776

	14.
	Vesna Ban
	16
	-
	2
	2
	1
	-
	21
	19
	40
	1768

	15.
	Zdenka Posavac Hanžek
	18
	-
	2
	-
	-
	-
	20 + 2bn
	18
	40
	1768

	16.
	Marija Šipek
	18
	-
	2
	1
	1
	-
	22
	18
	40
	1768

	17.
	Ivana Fridrih Košutić
	18
	-
	2
	1
	1
	-
	22
	18
	40
	1792

	18.
	Marina Kovaček
	4
	-
	-
	1
	-
	-
	5
	 4
	9
	401  

	19.
	Iva Šklebar
	13
	-
	2
	
	3
	4
	22
	18
	40
	1768

	20.
	Ivana Matkov
	15
	-
	2
	-
	5
	-
	22
	18
	40
	1824

	21.
	Renata Bratanović Palaić
	18
	-
	-
	2
	-
	2+1
	23
	17
	40
	1768

	22.
	Mihaela Globan Lisjak
	19
	-
	2
	1
	1
	-
	23
	17
	40
	1768

	23.
	Danijela Jakelić
	20
	-
	-
	2
	1
	-
	23
	17
	40
	1776

	24.
	Ana-Marija Sobota
	10
	-
	-
	2
	-
	-
	12
	9
	21
	945

	25.
	Božica Rasinec
	16
	-
	2
	2
	-
	
	20+2bn
	18
	40
	1768

	26.
	Zoran Bezjak
	20
	-
	-
	2
	-
	-
	22
	18
	40
	1784

	27.
	Vlado Halusek
	20
	-
	-
	-
	-
	1
	21+1bn
	18
	40
	1768

	28.
	Ananda Glavica Ostojić
	18,5
	-
	2
	1
	1
	1,5
	24
	16
	40
	1768

	29.
	Zorica Špoljarić
	20
	-
	-
	1
	1
	-
	22+2bn
	16
	40
	1768

	30.
	Ana Kostadinović
	20
	-
	-
	1
	1
	-
	24+2bn
	16
	40
	1768

	31.
	Marin Ferderber
	20,5
	-
	2
	1,5
	-
	-
	24
	16
	40
	1768

	32.
	Ana Đurišević
	10
	-
	2
	2
	-
	-
	14
	10
	24
	1070

	33.
	Tomislav Štefančić
	10
	8
	-
	1
	-
	3+2
	24
	16
	40
	1768

	34.
	Dijana Kapus
	-
	4
	-
	-
	1
	-
	5
	3
	8
	355

	35.
	Mate Alvir
	13
	-
	-
	-
	2
	1
	16
	13
	29
	1288

	36.
	Goran Ređep
	8
	-
	
	-
	2
	-
	10
	6
	16
	707

	37.
	Zoran Suzić
	18
	-
	2
	-
	2
	2
	24
	16
	40
	1768

	38.
	Marija Predragović
	-
	22
	-
	-
	2
	-
	24
	16
	32
	1792

	39
	Josip Ris
	-
	22
	-
	-
	2
	-
	24
	16
	40
	1768

	40.
	Marina  Barberic (T. Buneta)
	-
	10
	2
	-
	2
	-
	14
	10
	24
	1776

	41.
	Denis Vujaklija
	-
	20
	2
	-
	-
	2
	24
	16
	40
	1800


2.1.2. Tjedna i godišnja zaduženja ravnatelja i stručnih suradnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Rad sa stranka-

ma

(od – do)
	Broj sati

Tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Mirko Šandrovčan
	T.K.
	ravnatelj
	7 – 15
	7 – 13
	40
	1784

	2.
	Ljiljana Holer Ivanišević
	PED.-SOC.
	pedagog
	8 – 14
	8 – 14
	40
	1768

	3.
	Bernarda Ferderber
	KNJIŽ.
	knjižničar
	7 - 13 

8 – 14
	8 – 13
	40
	1776

	4.
	-
	SOC. PED.
	defektolog
	8 – 14
	8 - 14
	40
	-


2.1.3. Tjedna i godišnja zaduženja ostalih radnika škole

	Red.

broj
	Ime i prezime

radnika
	Struka
	Radno mjesto
	Radno vrijeme

(od – do)
	Broj sati

Tjedno
	Broj sati godišnjeg

zaduženja

	1.
	Stevo Obradović
	DIPL.IUR.
	Tajnik
	7 - 15
	40
	1776

	2.
	Tihana Pintarić
	MAG. EKON.
	Računovođa
	7 - 15
	40
	1816

	3.
	Stjepan Jagić
	RUK. CE. GR.
	Ekonom,vozač
	7 - 15
	40
	1784

	4.
	Višnja Posavec
	KUH.
	Kuharica
	7 - 15
	40
	1784

	5.
	Anica Belec
	KUH.
	Kuharica
	7 - 15
	40
	1808

	6.
	Jelena Munjeković
	KUH.
	Kuharica
	6 - 14
	40
	1800

	7.
	 Nada Jagić
	OŠ
	Spremačica
	6-10..13-17
	40
	1784

	8.
	Jelica Serec
	OŠ
	Spremačica
	7 - 15
	40
	1792

	9.
	Marica Matočec
	OŠ
	Spremačica
	7-11..15-19
	40
	1776

	10.
	Gordana Karas
	FRIZER
	Spremačica
	7 - 11
	20
	904

	11.
	Klaudija Presečan
	PREHR.TEH.
	Spremačica
	7–11..13-17
	40
	1792

	12.
	Nada Cugovčan
	OŠ
	Spremačica
	6-10..13-17
	40
	1792

	13.
	Marijan Šandrovčan
	OŠ
	Spremač
	7–11..13-17
	40
	1784

	14.
	Lidija Domović
	OŠ
	Spremačica
	13 - 17
	20
	920


2.1.3. Podaci o pomoćnicima u nastavi
	
	Ime i prezime pripravnika
	Zvanje
	Radno mjesto
	Vrijeme
	Razred

	1.
	 Jasmina Bobonj 
	ekonomist
	Pomoćnik u nastavi
	1. 9.2017.
do 30.6. 2018.

	3. Kloštar Podravski

	2.
	Ružica Patačko
	ing. drvne tehnologije
	Pomoćnik u nastavi
	
	4. Suha Katalena

	3.
	Mateja Nemet Andrašević
	mag. prim .obrazovanja
	Pomoćnik u nastavi
	
	5. Kloštar Podravski


3. ORGANIZACIJA   RADA 
3.1. Organizacija nastave
            Redovna nastava i ostali neposredni oblici rada s učenicima održavat će se u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni, kako slijedi:

1. Matična škola Kloštar Podravski  - prijepodne: 
· I.;  II.;  III.;  IV. - redovna nastava traje od 8,00 do 12,15 sati
· V.a,b,; VI.a,b ; VII.a,b; VIII.a,b,c  - redovna  nastava traje od 7,30 do 12,35 sati                           
2. Područna škola Podravske Sesvete:

· prijepodne: V.c, VI.c, VII.c, VIII.d. - redovna nastava traje od  7,30 do 12,35 sati
· poslijepodne: I.,  II.,   III.,  IV.         - redovna nastava traje od 13,00 do 17,15 sati
3. Područna škola Prugovac -  prijepodne:
· I. i IV.,  II.i III.  (2 kombinirana razredna odjela) – nastava traje od 8,00 do 12,15 sati
4. Područna škola Suha Katalena - prijepodne:
· I i IV., II. i III. (2 kombinirana razredna odjela) – nastava traje od 8,00 do 12,15 sati
5. Područna škola Kozarevac – prijepodne:
· I i IV., II. i III. (2 kombinirana razredna odjela) – nastava traje od 8,00 do 12,15 sati
3.2. Godišnji kalendar rada  
Nastava:
· Nastavna godina počinje 4. rujna 2017. godine.

· Prvo obrazovno razdoblje traje od 4. rujna 2017. do 22. prosinca 2017. godine.
· Drugo obrazovno razdoblje traje od 15. siječnja 2018. do 15. lipnja 2018. godine.
· Nastavna godina završava 15. lipnja 2018. godine.
Odmor učenika:
· Zimski odmor učenika počinje 27. prosinca 2017., a završava 12. siječnja 2018. godine.
· Proljetni odmor učenika počinje 29. ožujka 2018., a završava 6. travnja 2018. godine.
· Ljetni odmor učenika počinje 18. lipnja 2018. godine.
	Obrazovno razdoblje
	Mjesec
	Broj dana

	
	
	Radnih
	Nastavnih
	blagdani i nera-dni dani (subota, nedjelja)

	I. polugodište
         - 79 nastavnih dana
	IX.
	21
	20
	9

	
	X.
	22
	22
	9

	
	XI.
	21
	21
	9

	
	XII.
	19
	16
	12

	II. polugodište

           - 97 nastavnih dana

	I.
	22
	13
	9

	
	II.
	20
	20
	8

	
	III.
	22
	19/20
	9

	
	IV.
	20
	15
	10

	
	V.
	21
	20/19
	10

	
	VI.
	19
	10
	11

	
	VII.
	22
	-
	9

	
	VIII.
	22
	-
	9

	      Ukupno:176
	12
	251
	176
	114


Temeljem Pravilnika o kalendaru rada osnovnih škola u šk. god. 2017./2018. planirana su 251 radnih dana, od kojih je 176 nastavna dana. Tijekom godine ima 114 neradnih dana ( nedjelja, subota i blagdana).  

	Blagdani i neradni dani u Republici Hrvatskoj:
8. X. -  Dan neovisnosti   

1. XI. – Svi sveti

25. XII. - Božić

26. XII. - Sv. Stjepan

1. I. - Nova godina
6. I – Sveta tri kralja
1. IV. – Uskrs

2. IV. – Uskrsni ponedjeljak

1. V. – Međunarodni praznik rada

29. V. - Tijelovo

22. VI. - Dan antifašističke borbe           

25. VI. - Dan državnosti
5.VIII. - Dan pobjede i domovinske zahvalnosti

15. VIII. - Velika Gospa
	             Nenastavni dani:
16.3./14.5.- Dan općine Kloštar Podr./

                    Krizma Podr. Sesvete              

30. 4. - Praznik rada 
25.5. - Dan škole

1. 6.  - Tijelovo 





Školske priredbe i proslave : 
· 13.   listopada 2017. - Dani kruha

·   6. prosinca 2017. - Sv. Nikola

· 20. prosinca 2017. - Priredbe uoći božičnih blagdana

· 13. veljače 2018. - Maskenbal 
· 14. veljače 2018. – Valentinovo
· 23. veljače 2018. – Dan ružičastih majica

· 25. svibnja 2018.- Dan škole 
· 29. lipnja 2018. - Završna priredba učenika 8. razreda i podjela svjedodžbi
                   - više:  školski kurikulum 2017./18.

3.3. Raspored  sati 

Tablični prilog rasporeda sati (na službenoj tiskanici) za sve odjele i učitelje sa svim sadržajima koji se ostvaruju u školi redovnom, izbornom i dopunskom nastavom te dodatnim radom i izvannastavnim aktivnostima, učeničkim društvima i dežurstvom učitelja nalazi se na oglasnoj ploči škole i sastavni je dio ovog godišnjeg plana i programa.

                                             - oglasna ploča škole (zbornica) -
3.3. Podaci o broju učenika i razrednih odjela

Odlukom Državnog ureda u Koprivničko-križevačkoj županiji, ove školske godine nastava je ustrojena u 27 razrednih odjela (isto u odnosu na prošlu godinu) i to:

                                       13 odjela u MŠ Kloštar Podravski

                                         8 odjela u PŠ Podravske Sesvete

                                         2 odjela ( 2 kombinirana ) u PŠ Prugovac

                                         2 odjela ( 2 kombinirana ) u PŠ Kozarevac

                                         2 odjela ( 2 kombinirana ) u PŠ Suha katalena

	Razred
	učenika
	odjela
	djevoj-

čica
	primjereni oblik školovanja (uče. s rje.)
	Putnika
	Bora-vak u

školi
	Ime i prezime

razrednika



	
	
	
	
	
	3 do

5 km
	6 do

10 km
	
	

	 I. KP
	20
	1
	7
	-
	-
	-
	-
	Zrinka Topolovčan 

	I. PS
	10
	1
	5
	-
	1
	-
	-
	Tanja Britvić 

	I. KZ
	5
	-
	2
	-
	-
	-
	-
	Napomena:komb. I.-IV.

	I. PR
	7
	-
	5
	-
	-
	-
	-
	Napomena:komb. I.-IV.

	I. SK
	4
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	Napomena:komb. I.-IV.

	UKUPNO
	46
	2
	20
	0
	1
	0
	-
	

	 II. KP
	14
	1
	6
	 -
	-
	-
	-
	Ivana Suzić

	II. PS
	20
	1
	6
	 - 
	5
	-
	-
	Mirela Krešić

	II. KZ
	9
	-
	3
	-
	-
	-
	-
	Napomena:komb. II.-III.

	II. PR
	4
	-
	1
	-
	-
	-
	-
	Napomena:komb. II.-III.

	II. SK
	1
	-
	0
	-
	-
	-
	-
	Napomena:komb. II.-III.

	UKUPNO
	48
	2
	16
	0
	5
	-
	-
	

	 III.KP
	21
	1
	3
	3
	1
	-
	-
	Biljana Šokec

	III. PS
	15
	1
	5
	-
	4
	1
	-
	Maja Pandur Škudar

	III. KZ
	5
	1
	2
	-
	-
	-
	-
	Sanela Gašparec 

	III. PR
	6
	1
	2
	-
	-
	-
	-
	Martina Fuk 

	III. SK
	5
	1
	3
	-
	-
	-
	-
	Božidarka Šignjar Sabolić 

	UKUPNO
	52
	5
	15
	3
	5
	1
	-
	

	IV. KP
	14
	1
	7
	        2
	-
	-
	-
	Jasna Đipalo

	IV. PS
	20
	1
	7
	        -
	3
	-
	-
	Renata Slamić

	IV. KZ
	    10
	1
	6
	-
	-
	-
	-
	Jasna Vukres

	IV. PR
	3
	1
	0
	-
	-
	-
	-
	Vesna Ban

	IV. SK
	3
	1
	2
	1
	-
	-
	-
	Božica Rasinec Nemet


	UKUPNO
	50
	5
	20
	3
	3
	0
	
	

	UKUPNO I.–IV.
	196
	14
	73
	6
	14
	1
	-
	

	V.a 
	21
	1
	8
	2
	-
	-
	-
	Ananda Glavica Ostojić

	V. b
	22
	1
	10
	3
	14
	8
	-
	Denis Vujaklija

	V. c
	12
	1
	6
	1
	4
	-
	-
	Ivana Fridrih Košutić

	UKUPNO
	55
	3
	24
	6
	18
	8
	
	

	VI. a
	15
	1
	9
	3
	-
	6
	-
	Mihaela Globan Lisjak 

	VI. b
	20
	1
	8
	2
	6
	5
	-
	Zdenka Posavac Hanžek 

	VI.c
	15
	1
	7
	-
	5
	1
	-
	Zoran Suzić 

	UKUPNO
	50
	3
	24
	5
	11
	12
	
	

	VII.a
	17
	1
	8
	3
	-
	-
	-
	Marija Šipek

	VII.b
	17
	1
	5
	2
	8
	  8
	-
	Božica Rasinec

	VII.c
	14
	1
	6
	1
	4
	-
	-
	Iva Šklebar

	UKUPNO
	48
	3
	19
	6
	12
	8
	
	

	VIII. a
	10
	1
	4
	1
	1
	1
	-
	Marin Ferderber

	VIII. b
	15
	1
	9
	3
	6
	2
	-
	Marina Barberic (Tanja Buneta)

	VIII. c
	13
	1
	6
	3
	-
	9
	-
	Ana Đurišević

	VIII.d
	18
	1
	10
	1
	3
	1
	
	Ivana Matkov

	UKUPNO
	56
	4
	29
	8
	10
	13
	
	

	UKUPNO 

V. - VIII.
	209
	13
	96
	25
	51
	41
	
	

	UKUPNO 

 I. - VIII.
	405
	27
	169
	31
	65
	42
	
	

	
	
	
	
	
	107
	
	


3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima i oblicima rada 
	Rješenjem određen oblik rada
	Broj učenika s primjerenim oblikom školovanja  razredima


	Ukupno

	
	I.
	II.
	III.
	IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	

	Individualizirani pristup
	-
	-
	3
	1
	0
	2
	1
	2
	9

	Redovni program uz prilagodbu sadržaja
	-
	-
	3
	3
	6
	5
	6
	8
	31

	UKUPNO
	-
	-
	6
	4
	6
	7
	7
	10
	40


3.3.2. Nastava u kući


- nema
3.3.3. Dopunska nastava

               Izvodit će se iz hrvatskog jezika, matematike, engleskog jezika, fizike, geografije, povijesti i kemije prema potrebama učenika pojedinih razreda, a tijekom školske godine će se mijenjati.

3.3.4. Dodatna nastava

              Izvodit će se iz matematike, hrvatskog jezika, prirode i društva, kemije, biologije, engleskog jezika i povijesti.
3.3.5. Plan s darovitim učenicima 


Rad s darovitim učenicima nije organiziran posebnim oblicima rada, već oni svoju darovitost prezentiraju i usavršavaju u dodatnoj nastavi, izvannastavnim aktivnostima i izvanškolskim aktivnostima (kulturna, športska i druga društva).

	RAZRED
	I.
	II.
	III.
	IV.
	I.-IV.
	V.
	VI.
	VII.
	VIII.
	V. -

VIII.
	UKUP.

	          BROJ              

              ODJELA                               

NAST.
PREDMET
	2
	     2
	5
	5
	14
	3
	3
	3
	4
	13
	   27

	Hrvatski jezik
	350 (5)
	350 (5)
	875 (5)
	875 (5)
	2450
	525 (5)
	525 (5)
	420 (4)
	560 (4)
	2030
	4480

	Likovna kult.
	  70 (1)
	70 (1)
	175 (1)
	175 (1)
	490
	105 (1)
	105 (1)
	105 (1)
	140 (1)
	455
	945

	Glazbena kult.
	  70 (1)
	70 (1)
	175 (1)
	175 (1)
	490
	105 (1)
	105 (1)
	105 (1)
	140 (1)
	455
	945

	Engleski jezik
	140 (2)
	140 (2)
	350 (2)
	350 (2)
	980
	315 (3)
	315 (3)
	315 (3)
	420 (3)
	1365
	2345

	Matematika
	280 (4)
	280 (4)
	700 (4)
	700 (4)
	1960
	420 (4)
	420 (4)
	420 (4)
	560 (4)
	1820
	3780

	Priroda
	0
	0
	0
	0
	0
	157,5 (1,5)
	210 (2)
	0
	0
	367,5
	367,5

	Biologija
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	210 (2)
	280 (2)
	490
	490

	Kemija
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	210 (2)
	280 (2)
	490
	490

	Fizika
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	210 (2)
	280 (2)
	490
	490

	Priroda i druš.
	140 (2)
	140 (2)
	350 (2)
	525 (3)
	1155
	0
	0
	0
	0
	0
	1155

	Povijest
	0
	0
	0
	0
	0
	210 (2)
	210 (2)
	210 (2)
	280 (2)
	  910
	910

	Geografija
	0
	0
	0
	0
	0
	157,5(1,5)
	210 (2)
	210 (2)
	280 (2)
	857,5
	857,5

	Tehnička kult.
	0
	0
	0
	0
	0
	105 (1)
	105 (1)
	105 (1)
	140 (1)
	  455
	455

	T Z K
	210 (3)
	210 (3)
	525 (3)
	350 (2)
	1295
	210 (2)
	210 (2)
	210 (2)
	280 (2)
	  910
	2205

	UKUPNO :
	1260 (18)
	1260
(18)
	3150

(18)
	3150

(18)
	   8820
	2310

(22)
	2415
(23)
	2730
(26)
	3640
(26)
	11095
	19915


U Osnovnoj školi Kloštar Podravski nije organiziran produženi ni cjelodnevni boravak, osim organiziranog čekanja autobusa. U školi nema učenika drugih govornih područja. 
4. TJEDNI I GODIŠNJI  BROJ SATI PO RAZREDIMA
4.1. Godišnji  i  (tjedni) broj sati redovne i izborne nastave
a) redovna nastava 

b) izborna nastava
	Naziv programa
	Škola
	Razred
	Broj

učenika
	Broj

grupa
	Ime učitelja
	    Sati
tjedno
	Sati

godišnje

	Vjeronauk


	MŠ Kloštar P.
	I. -VIII.(2)
	216
	13
	J. Ris

č. Viktorija
M. Barberic (T. Buneta)
	10
14
2

	350
490
70


	
	  PŠ P. Sesvete
	I.-VIII.(2)
	  124
	8
	č.Viktorija
M. Barberic (T. Buneta)
	8
8
	280

280

	
	  PŠ Kozarevac
	I.-IV.(2)
	   29
	2
	J.  Ris
	4
	140

	
	  PŠ Prugovac
	I-IV.(2)
	   20
	2
	J.  Ris
	4
	140

	
	  PŠ S.Katalena
	I.-IV.(2)
	   13
	2
	J.  Ris
	4
	140

	UKUPNO    I.  -  VIII. 
	   402
	   27
	
	    54
	   1890

	Informa-

tika


	MŠ Kloštar P.
	VII.(2)
	15
	2
	Tomislav Štefančić
	4
	140

	
	
	 VIII. (2)
	20
	2
	Dijana Kapus
	4
	140

	
	PŠ P. Sesvete
	VII.(2)
	14
	1
	Tomislav Štefančić


	2
	70

	
	
	VIII.(2)
	15
	1
	
	2
	70

	               UKUPNO   VII.  -  VIII. 
	64
	6
	
	12
	420

	Njemački jezik
	MŠ Kloštar P.
	IV.-VIII.
	43
	5
	Denis Vujaklija
	10
	350

	
	PŠ P. Sesvete 
	IV.-VIII.
	46
	5
	
	10
	350

	               UKUPNO   IV.  -  VII. 
	89
	10
	
	20
	700


4.2. Godišnji  i  (tjedni) broj sati drugih oblika nastave nastave
a) dopunska nastava

	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Planirani broj sati

	
	
	
	T
	G

	1.
	Hrvatski jezik
	5
	5
	175

	2.
	Matematika
	9
	9
	315

	3.
	Engleski jezik
	2
	2
	70

	
	UKUPNO I. - IV.
	16
	16
	560

	1.
	Hrvatski jezik
	3
	3
	105

	2.
	Matematika
	2
	2
	 70

	3.
	Engleski jezik
	3
	3
	105

	4.
	Fizika 
	1
	1
	 35

	5.
	Povijest
	2
	2
	 70

	6.
	Geografija
	1
	   1,5
	    52,5

	7.
	Kemija 
	1
	1
	 35

	
	UKUPNO V. - VIII.
	13
	13,5
	472,5

	
	UKUPNO I. - VIII.
	29
	29,5
	1032,5


b)  dodatna nastava
	Red.

broj
	Nastavni predmet
	Razred grupa
	Planirani broj sati

	
	
	
	T
	G

	1.
	Hrvatski jezik
	5
	3
	175

	2.
	Matematika
	5
	8
	175

	3.
	Priroda i društvo
	3
	3
	105

	
	UKUPNO I. - IV.
	13
	13
	455

	1.
	Matematika
	2
	2
	70

	2.
	Kemija
	1
	1
	35

	3.
	Engleski jezik
	2
	2
	70

	4.
	Biologija 
	1
	1
	35

	5.
	Povijest 
	1
	1
	35

	
	UKUPNO V. - VIII.
	7
	7
	245

	
	UKUPNO I. - VIII.
	20
	20
	700


        Više o dopunskoj i dodatnoj nastavi….Školski kurikulum 2017./2018.
4.3. Škola  plivanja

            Realizira se u skladu s mogućnostima i planiranim sredstvima osnivača.

Svake godine učenici 3. razreda odlaze na petodnevnu obuku plivanja na bazene u Koprivnicu.
5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH 
     RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	1.  Programiranje rada škole

2.  Organizacijsko – materijalni poslovi

3.  Pedagoško – savjetodavan rad

4.  Nadzor i kontrola rada

5.  Rad u kolegijalnim tijelima

6.  Vođenje spomenice škole i dnevnika rada

7.  Stručno usavršavanje

8.  Kulturna i javna djelatnost

9. Suradnja s institucijama izvan škole



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	tijekom godine

VII. -IX.

tijekom godine

VIII. i IX.

XII, I. i II.

tijekom godine

po potrebi

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

po potrebi

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine


	I. Programiranje rada škole
Organizacija rada škole

Izrada prijedloga Godišnjeg plana i programa škole

Izrada prijedloga godišnje i tjedne strukture radnog vremena  svih djelatnika škole

Izrada plana i programa ravnatelja škole

II.  Organizacijsko – materijalni poslovi
Organizacija rada učitelja, stručnih suradnika i tehničkog i pomoćnog osoblja

Izrada prijedloga finacijskog plana tekućih izdataka škole za 2012. godinu

Izrada prijedloga financijskog plana ulaganja – Kapitalna ulaganja za 2012. godinu

Izrada zahtjeva za financiranje ulaganja u invensticijsko održavanje škole za 2012. godinu

Izrada zahtjeva za financiranje ulaganja u opremanje ili obnavljanje opreme u školi za 2012. godinu

Organizacija rada za obavljanje poslova popisa imovine i sredstava škole

Organizacija nabave didaktičke i ostale opreme škole

Organizacija poslova vezanih za održavanje i uređivanja škole

Financijsko administrativni poslovi (Fp, Po, Zr)

Kontrola financijskog poslovanja škole

Suradnja s tajnikom, računovođom i blagajnikom škole

Organizacija i poslovi obrane i zaštite

Rad na brojčanim pokazateljima i izvještajima za Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta, Upravu za financije, Upravu za nadzor, Županijski ured za prosvjetu i sport, Poodsjek ureda za prosvjetu i sport u Križevcima i dr.

Organizacija poslova vezanih za izradu akata škole

Organizacija i poslovi vezani uz zaštitu na radu i zaštitu od požara

III. Pedagoško – savjetodavan rad

Organizacija i praćenje svih oblika odgojno – obrazovnog  rada u školi

Praćenje rada učitelja i stručnih suradnika

Suradnja s učiteljima i stručnim suradnicima na realizaciji Godišnjeg plana i programa škole

Organizacija i praćenje stručnog usavršavanja učitelja i stručnih suradnika

IV. Nadzor i kontrola rada

Organizacija rada administrativno – financijske službe, tehničkog i pomoćnog osoblja

Kontrola redovnog i pravilnog praćenja i ocjenivanja učenika

Praćenje ostvarivanja Godišnjih planova i programa – škole, učitelja i stručnih suradnika

Uvid u razrednu administraciju

Uvid u učiteljsku administraciju

Analiza uspjeha učenika na kraju I. polugodišta, na kraju nastavne i školske godine i kvartalno

V. Rad u kolegijalnim tijelima

Organizacija sjednica Učiteljskog vijeća

Sudjelovanje u pripremanju sjednica Školskog odbora i Vijeća roditelja

Praćenje rada sjednica Razrednih vijeća

Praćenje i sudjelovanje u organizaciji rada stručnih aktiva učitelja

Pripremanje rada Odbora za zaštite na radu

VI. Vođenje spomenice škole i dnevnika rada

VII. Stručno usavršavanje

Prisustvovanje stručnim skupovima

Praćenje zakonskih propisa i stručne literature

Prisustvovanje kulturnim i javnim priredbama

VIII. Kulturna i javna djelatnost

Organizacija kulturnih i javnih priredbi 

· Božićna priredba

· Priredba za Dan škole

· Priredba za osmaše

· Priredba za đake prvake

Organizacija sudjelovanja učenika i učitelja javnim  priredbama

Organizacija posjeta kazalištu, muzeju i ostalim kulturnim institucijama

Sudjelovanje u manifestacijama povodom državnih praznika

Prisustvovanje skupovima 

IX. Suradnja s institucijama izvan škole

Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta, županijskim i gradskim institucijama

Suradnja s kulturnim i vjerskim institucijama, sportskim udrugama i udrugama građana

Suradnja sa drugim školama

Suradnja sa sindikatima

Suradnja s gospodarstvenicima

X. Ostali poslovi

Praćenje organizacije prijevoza učenika

Praćenje rada školske kuhinje


	184
350

344

200

200

          74
180

100

100
56



Sveukupno: 1784 sata
-------------------------------------------------------------------------------------------------------

5.2. Plan rada stručnog suradnika pedagoga
	Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine

	1.  POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG  PROGRAMA

2. POSLOVI NEPOSREDNOG   SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,STUDIJSKE ANALIZE

4. STRUČNO USAVRŠAVANJE PEDAGOGA  I DJELATNIKA
5. BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST                                                                                         

6. OSTALI POSLOVI PEDAGOGA,NEPREDVIĐENI POSLOVI

	Mjesec
	Područje rada
	Broj sati

	VIII.IX.X
III-VI.

VIII
IX.-VII.
VIII.-VII.

VIII.-VII.

IX..-VII.

IX..-VII.

             
	1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE ŠKOLSKOG  PROGRAMA

Planiranje i programiranje rada,utvrđivanje obrazovnih potreba učenika,škole,okruženja, početak školske godine, organizacijski poslovi

Izvedbeno  planiranje i programiranje 

rada stručnog suradnika
Osposobljavanje i stručna edukacija na uvođenju e-Dnevnika
Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa rada škole,školskog kurikuluma,ŠPP-a,GOO-a,statistički podaci

Pomoć u planiranju i programiranju izvannastavnih aktivnosti i rada stručnih tijela škole(UV ,RV,ŠSV…)
-planiranje i programiranje suradnje s roditeljima ,planiranje projekata i istraživanja ,praćenja napredovanja učenika,,praćenja i predlaganje mjera za unapređenje nastave ,sudjelovanje u radu stručnih vijeća ,učešće u međupredmetnoj suradnji                                                                               
2.POSLOVI NEPOSREDNOG   SUDJELOVANJA U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

2.1.UPIS DJECE U PRVI RAZRED I FORMIRANJE RAZREDNIH ODJELA
Suradnja s Uredom državne uprave koprivničko-križevačke županije,Službom za društvene djelatnosti,rad u Povjerenstvu za utvrđivanje psihofizičkog stanja djece,suradnja s odgajateljicom iz programa male škole, 
Suradnja sa HZJZ KCKŽ
Neposredan pregled djece za upis u prvi razred,razgovor s roditeljem, suradnja sa školskom liječnicom, logopedom, socijalnom pedagoginjom i psihologom,tiflopedagogom i stručnjacima drugih specijalnosti
Utvrđivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred, odgode, prijevremeni upis,utvrđivanje primjrenog oblika školovanja
Provedba upisa i formiranje odjela 1. razreda

Formiranje razrednih odjela 5. razreda, .koordinacija i suradnja sa članovima RV 5.razreda,održavanje RV 5.razr. i učiteljica razredne nastave u prethodnom školovanju  

2.2.Praćenje i izvođenje odgojno-obrazovnog rada

Praćenje uspjeha i napredovanje učenika, razrednog odjela i škole u cjelini

Sudjelovanje u organizaciji susreta i natjecanja,rad u povjerenstvima za provedbu natjecanja
Uvođenje pripravnika u učiteljsku profesiju-praćenje stažiranja,rad na izradi Programa pripravnika i koordinacija i rad u Povjerenstvu za praćenje pripravnika,suradnja sa AZOO,Ministarstvom,,izrada izvješća o radu  pripravnika za potrebe AZOO-a,pomoć u pripremi polaganja stručnog ispita(sa ili bez zasnivanja radnog odnosa) 
Rad sa novim učiteljima,razrednicima,peridični sastanci razrednika i stručnih suradnika radi jačanja razredničkih kompetencija i kontinuiranog praćenja odgojno-obrazovne situacije u razrednim odjelima 1.-8. razr.
Praćenje kvalitete izvođenja nastavnog procesa-hospitacija,uvid u odvijanje nastavnog procesa s naglaskom na učitelje s manjim radnim iskustvom i razrednike,strukturirano praćenje nastave sa ciljem usavršavanja i poboljšanja razrednih aktivnosti i učeničkog ponašanja 
Rad na odgojnoj problematici:predavanja i radionice za učenike,učitelje,roditelje                              

Identifikacija, stručna obrada  i tretman djece s posebnim potrebama
Sudjelovanje u organizaciji susreta i natjecanja

Suradnja i participiranje u izvanučioničkoj nastavi,praćenje međupredmetne suradnje,ostvarivanje školskog  kurikuluma,kurikuluma GOO-a,ZOO-a
2.3..SUDJELOVANJE U RADU RAZREDNIH VIJEĆA I 
     UČITELJSKOG VIJEĆA

Pripremanje sjednica Razrednih vijeća, suradnja s razrednicima 

Suradnja s ravnateljem i priprema sjednica Učiteljskog vijeća, analize, prezentacije, predavanja, unapređenje rada i inovacije u nastavi

Polugodišnja i godišnja analiza uspjeha,prezentacija izvješća, suradnja s ravnateljem,stručnim suradnicim, učiteljima 
2.4.Rad s učenicima s posebnim potrebama

Identifikacija,tretman djece s posebnim potrebama

Rad s učenicima koji doživljavaju neuspjeh te s učenicima rizičnog ponašanja,suradnja s socijalnom pedagoginjom, učiteljima,stručnjacima,institucijama izvan škole
izvješća,pedagoške anamneze
Suradnja s ustanovama izvan škole:Centar socijalne skrbi,školska liječnica,PU KCKŽ…
. 2.5.Savjetodavni rad, suradnja
Grupni i individualni rad s učenicima, roditeljima – razvojni i savjetodavni rad, pomoć učenicima, roditeljima i učiteljima

Provedba kvalitativne i kvantitativne analize odgojno-obrazovnih ciljeva i postignuća

Pedagoško-psihološka predavanja i radionice za učenike, roditelje i učitelje

Suradnja s učiteljima, razrednicima, sudjelovanje na roditeljskim sastancima, pomoć razrednicima,individualni razgovori prema dogovoru i ukazanoj potrebi
Rad u Povjerenstvu za provođenje Školskog preventivnog programa i provođenju aktivnosti usmjerenih na primarnu i sekundarnu prevenciju rizičnih ponašanja u suradnji s ostalim djelatnicima škole te relevantnim čimbenicima i ustanovama izvan škole 

2.6. PROFESIONALNO INFORMIRANJE I USMJERAVANJE  

UČENIKA

Individualni razgovor s učenicima, rad na profesionalnom informiranju i usmjeravanju, pomoć učenicima u izboru zanimanja

Suradnja  sa Službom za HZZ-o iz Križevaca,Odjel za profesionalno inormiranje i savjetovanje, dogovor o zajedničkim aktivnostima, suradnja sa psihologom

Pomoć razrednicima i učiteljima u redu na profesionalnoj orijentaciji u redovitoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima

Predavanja za učenike i roditelje – iz područja PI i PO

Suradnja i prezentacija rada SŠ uz sudjelovanje predstavnika škola iz županije i šire
Organizacija liječničkih pregleda i psihološkog testiranja učenika 8. Razreda

Snimanje profesionalnih interesa učenika 8. razreda radi pomoći u izboru škole i zanimanja,individualna pomoć,savjetodavni rad s učenicima
Priprema  i provedba e-prijava  za upise u pojedine SŠ i zanimanja,rad sa učenicima,roditeljima i razrednicima

2.7. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZAŠTITA UČENIKA

Organizacija zdravstvenog praćenja učenika,koordinacija pri realizaciji programa zdravstvene i socijalne zaštite
Suradnja sa zdravstvenim i socijalnim institucijama, školskim dispanzerom,školskom liječnicom,HZJZ-om.
Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima – preventivno djelovanje.
2.8. KULTURNA I JAVNA DJELATNOST ŠKOLE

Pomoć i participacija u pripremi i realizaciji nastupa, smotri i afirmacije škole.
Prezentacija školskih postignuća putem sredstava javnog priopćavanja

Suradnja s kulturnim institucijama na županiji i šire. 
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,STUDIJSKE ANALIZE

3.1.Izbor projekta za istraživanje, upoznavanje članova Učiteljskog vijeća s provođenjem istraživanja.
Akcijsko istraživanje u školi – snimanje situacije u školi i odabir.

Akcijsko istraživanje na razini SV pedagoga naše županije.
Sudjelovanje i rad u Timu za kvalitetu, praćenje i vrednovanje rada škole(NCVO).

Anketiranje roditelja i učenika,rad u Vijeću učenika i Vijeću roditelja.
Prezentacija rezultata rada i prijedlozi za unapređivanje rada.
Pisanje stručnih članaka za školski list Naš Odjek.
3.2.Analize odgojno obrazovnih rezultata-I. II. polugodište ,kraj godine.
4. STRUČNO USAVRŠAVANJE PEDAGOGA

Izrada i ostvarenje individualnog plana i programa stručnog usavršavanja.
Praćenje stručne literature, popularizacija, suradnja s knjižničarkom
-  sudjelovanje u radu stručnih vijeća  škole, pripremanje i realizacija tema i pedagoških radionica,održavanje predavanja,radionica  za učitelje                                  

-sudjelovanje u radu Županijskog stručnog  vijeća pedagoga 

Sudjelovanje u  radu seminara u organizaciji Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa, Agencije za odgoj i obrazovanje. 

Suradnja s okruženjem,lokalnom zajednicom,stručnim službama susjednih škola.
5.BIBLIOTEČNO-INFORMACIJSKA I DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST                                                                                         

Ssudjelovanje u informiranju i predstavljanju novih stručnih izdanja,poticanje učenika,učitelja i roditelja na korištenje znanstvene i stručne literature.    

 Dokumentacijska djelatnost,briga o pedagoškoj dokumentaciji,pregled pedagoške dokumentacije,ažuriranje i stručno vođenje iste.
Vođenje dokumentacije o učenicima i roditeljima.
Vođenje dokumentacije o radu.
6. OSTALI POSLOVI PEDAGOGA,NEPREDVIĐENI POSLOVI 
Dokumentacijska djelatnost, unošenje podataka u  računalo, izrada i vođenje dokumentacije o osobnom radu pedagoga, informatičko   opismenjavanje, vođenje učeničkih dosjea, razgovori s roditeljima … 
Statistička obrada podataka, matice škole,uvid i kontrola E-matice, suradnja s ravnateljem,stručnom službom, tajnikom škole.
Kreiranje raznog tiskanog materijala.
Suradnja sa  Ministarstvom znanosti, obrazovanja i športa,Uredom državne uprave koprivničko-križevačke županije, Zavodom za javno zdravstvo – školski dispanzer,školska liječnica.
Povremeni, a nepredviđeni poslovi tijekom godine za potrebe škole i drugih institucija.

	  219
  936
200

165
260
130

38


                          SVEUKUPNO:     1768 SATA
----------------------------------------------------------------------------------------------
5.3. Plan rada stručnog suradnika knjižničara
     Poslovi i radni zadaci tijekom školske godine:

1. Odgojno-obrazovna djelatnost

2. Stručno-informacijska djelatnost

3. Kulturna i javna djelatnost

4. Stručno usavršavanje

5. Suradnja s učiteljima i stručnim timom škole

Mjesec: rujan – srpanj

Sadržaj rada: 

1. Odgojno – obrazovna djelatnost    328 sati
· neposredna pedagoška pomoć učenicima pri izboru građe u knjižnici i rad na izvorima informacija 

· organizirano i sistematsko upoznavanje učenika s knjižničnom građom

· razvijanje čitalačke sposobnosti učenika

· pomoć učenicima u obradi zadanih tema, referata, samostalnih radova, prezentacija za nastavu, izradi edukativnih postera  

· upoznavanje učenika s korištenjem knjižničnih kataloga

      2.  Stručno-informacijska djelatnost              256 sati
· vođenje sustavne nabavne politike knjižnične građe i oblikovanje zbirki

· narudžba i obrada knjižnične građe i periodike

· izrada statističkih pregleda o korištenju knjižnične građe

·  izvješća o radu knjižnice, stanju fonda i provedbi revizije fonda

·  pravilan smještaj, zaštita i čuvanje knjižnične građe

      3. Kulturna i javna djelatnost       458 sati
· planiranje i programiranje kulturnih aktivnosti škole i izrada godišnjeg plana kulturnih akcija

· obilježavanje obljetnica značajnih ličnosti i događaja

· organiziranje tematskih izložaba, književnih susreta, promocija knjiga, predstava, tribina i predavanja za učenike

· suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama u gradu Zagrebu i bližoj okolici

· pripremanje školskog lista za tisak

4.  Stručno usavršavanje          190 sati
· sudjelovanje na seminarima i skupovima u organizaciji MZOS-a, AZOO-a i županijskih stručnih vijeća, Matične službe i NSK-a

· praćenje i čitanje stručne literature, recenzija novih knjiga, kataloga izdavačkih kuća, udžbeničke literature za potrebe učenika i učitelja

· sudjelovanje na stručnim sastancima škole

5. Suradnja s učiteljima i  stručnim timom škole           536 sata    
· suradnja s ravnateljem i računovođom u svezi nabave opreme i fonda knjižnice

· suradnja s predmetnim nastavnicima i razrednicima te voditeljima stručnih aktiva u svezi nabave stručne metodičko-pedagoške literature

· sudjelovanje na učiteljskom vijeću i stručnim aktivima škole                      

Bernarda Ferderber, knjižničarka
                             SVEUKUPNO: 1776 sati
5.4. Plan rada stručnog suradnika socijalnog pedagoga 
1. Neposredni rad s učenicima

2. Neposredni rad s roditeljima, učiteljima, ravnateljem, stručnim suradnicima u školi i izvan škole

3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog rada s učenicima

4. Rad u stručnim tijelima i povjerenstvima

5. Stručno usavršavanje

6. Vođenje pedagoške dokumentacije

7. Projekti i programi

8. Ostali poslovi
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	tijekom školske godine

tijekom školske godine

tijekom školske godine

tijekom školske godine

tijekom školske godine

tijekom školske godine

tijekom školske godine
tijekom školske godine
	1. Neposredni rad s učenicima
1.1. Rano otkrivanje, dijagnosticiranje i praćenje učenika s problemima u ponašanju

1.2. Socijalno pedagoški rad s učenicima s teškoćama u razvoju, teškoćama u učenju, problemima u ponašanju i emocionalnim problemima te teškoćama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i jezičnim čimbenicima.

1.3. Rad na prevenciji pojavnih oblika problema u ponašanju

kroz provođenje Školskog preventivnog programa

1.4. Rane intervencije kroz individualan rad, rad u malim grupama i razrednim odjelu 

1.5. Sudjelovanje u radu Vijeća učenika

1.6. Sudjelovanje u provedbi programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja učenika

1.7. Predlaganje primjerenog programa školovanja i primjerenog oblika pomoći učenicima, utvrđivanje zrelosti djece pri upisu u prvi razred
1.8. Sudjelovanje pri formiranju razrednih odjela
2. Neposredni rad s roditeljima, učiteljima, ravnateljem, stručnim suradnicima u školi i izvan škole

2.1. Stručna suradnja s ravnateljem škole, učiteljima i članovima stručnog tima škole 

2.2. Suradnja s roditeljima

2.3. Suradnja s ustanovama koje skrbe o zdravlju, zaštiti, odgoju i obrazovanju djece i mladih

3. Poslovi koji proizlaze iz neposrednog rada s učenicima

3.1. Planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

3.2. Pripreme za neposredan rad 

4. Rad u stručnim tijelima i povjerenstvima

4.1. Povjerenstvo za utvrđivanje psihofizičkog stanja učenika

4.2. Povjerenstvo za upis djece u prvi razred osnovne škole

4.3. Povjerenstvo za polaganje popravnih ispita

5. Stručno usavršavanje

5.1. Individualno usavršavanje

5.2. Grupno usavršavanje

6. Vođenje dokumentacije

6.1. Dosje učenika 

6.2. Vođenje dokumentacije o suradnji s roditeljima i učiteljima
6.2. Dnevnik rada

6.3. Izrada nalaza i mišljenja

6.4. Izrada dokumentacije za učenike s rješenjem o primjerenom obliku školovanja

6.5. Vođenje dokumentacije o provedbi ŠPP

6.6. Izrada priprema za neposredni individualni i grupni rad 6.7. Ostali administrativno - statistički poslovi koji proizlaze iz sociopedagoškog rada ili su u svezi s njime

6.8. Izrada godišnjeg programa rada socijalnog pedagoga i godišnjeg izvješća o radu socijalnog pedagoga

6.9. Sudjelovanje u izradi školske dokumentacije - Kurikulum škole, Godišnji plan i program škole, analiza odgojno-obrazovnih postignuća tj. izrada godišnjih i polugodišnjih statistika 

7. Projekti i programi

7.1. Sudjelovanje u 2. fazi Projekta „Razvoj modela  socijalnopedagoške intervencije u školi“

7.2. Koordinator Školskog preventivnog programa

8. Ostali poslovi

8.1. Sudjelovanje i organizacija kulturne i javne djelatnosti Škole

8.2. Poslovi koji proizlaze iz socijalno pedagoškog rada ili su s njim u vezi

8.3. Osiguravanje protoka informacija između uprave, profesora i učenika/nestručna zamjene odsutnih nastavnika/ pregled i analiza razrednih knjiga/svi poslovi po nalogu ravnatelja

Mihaela Telebar, socijalna pedagoginja
	685
230
230
137
88
180
         90
       176


SVEUKUPNO: 1816 sati
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
5.5. Plan rada tajništva 
	Poslovi i zadaci tijekom školske godine



	1. NORMATIVNA DJELATNOST
2. KADROVSKI POSLOVI

3. RAD SA STRANKAMA

4. RAD S ORGANIMA UPRAVLJANJA

5. ORGANIZACIJA I KONTROLA POMOĆNO – TEHNIČKIH POSLOVA

6. SURADNJAS INSTITUCIJAMA U PODRUČJU OBRAZOVANJA

 

	Mjesec
	Sadržaj rada


	Broj sati

	tijekom godine
	- izrada nacrta, prijedloga, izmjena i dopuna pravilnika
	50

	
	- vodi brigu o pravilnosti donošenja pravilnika
	10

	rujan
	- vodi brigu oko raspisivanja natječaja i oglasa
	10

	tijekom godine
	- prikuplja ponude, molbe, odgovara kandidatima           
	95

	kolovoz
	- kod donošenja odluka daje obrazloženje prema zakonskim propisima
	10

	tijekom godine
	- organizira i kontrolira rad pomoćno-tehničkog osoblja
	102

	
	- sudjeluje u radu i pruža pomoći u organizaciji rada ŠO
	20

	
	- organizira i upućuje radnike na zdravstvene preglede
	10

	
	- sudjeluje u organiziranju zdravstvenih pregleda učenika
	20

	
	- sudjeluje u organiziranju kulturne i javne djelatnosti
	20

	
	- rad sa strankama

	225

	rujan,lipanj
	- vodi brigu o pravilnom vođenju matične knjige i registra učenika         
	24

	rujan
	- briga o uvezivanju imenika učenika i ostale dokumentacije
	10

	tijekom godine
	- briga o održavanju objekata i otklanjanju kvarova
	45

	ožujak
	- vođenje registra onečišćenja okoliša
	10

	tijekom godine
	- organizacija prijevoza hrane i učitelja

	15

	
	- vo|enje zapisnika i informiranje djelatnika



	20

	
	- poslovi prilikom izbora i opoziva organa upravljanja, odbornika i sl.    
	19

	
	- vo|enje matične knjige radnika
	20

	svibanj
	- izrada prijedloga godišnjih odmora radnika
	35

	tijekom godine
	- vođenje djelovodnika i dokumentacije o radu organa upravljanja
	200

	
	- sređivanje arhive
	15

	
	- rješavanje prispjele pošte
	134

	
	- izrada i dostava dopisa
	200

	
	- izrada rješenja, poziva u okviru svog rada

	90

	
	- izdavanje svjedodžbe, potvrde i uvjerenja
	90

	
	- izvršavanje obveze prema uredima za prosvjetu,  

   organima prema kojima škola ima obveze

                      
	35



	
	- praćenje zakonskih propisa
	         90

	
	- stručno usavršavanje

- ostali poslovi                                                                                                       
	75
77


                             SVEUKUPNO: 1776 sati

---------------------------------------------------------------------------------------------------
5.6. Plan rada računovodstva
	Poslovi i zadaci tijekom školske godine

	1. Kontrola i sređivanje dokumentacije za knjiženje
2. Analitičko i sintetičko knjiženje i kontiranje
3. Vođenje knjige kapitalne imovine i sitnog inventara
4. Obračun plače i potrebnih evidencija uz plaæu
5. Izrada obračuna I.-III, I.-VI. i I.-IX.

6. Blagajničko poslovanje   



	Mjesec
	Sadržaj rada
	Broj sati

	
	- kontrola i sređivanje dokumentacije za knjiženje
	224

	rujan 
	- analitičko i sintetičko knjiženje i kontiranje
	336

	-
	- vođenje knjige kapitalne imovine i sitnog inventara
	66

	kolovoz
	- obračun plače i potrebnih evidencija uz plaæu
	160

	
	- izrada obračuna I.-III, I.-VI. i I.-IX.
	72

	
	- izrada završnog računa
	160

	
	- pisanje virmana i čekova
	80

	
	- poslovi u FIN-i, Poreznoj upravi i banci                        
	96

	
	- poslovi prilikom popisa imovine
	80

	
	- izrada izvještaja o financijskom poslovanju
	80

	
	- izrada prijedloga financijskog plana
	68

	
	- usklađivanje financijskog poslovanja
	50

	
	- statistički izvještaji



	88

	
	- blagajničko poslovanje                                                  
	160

	
	- stručno usavršavanje
	96


                                                              SVEUKUPNO: 1816 sati
-------------------------------------------------------------------------------------------------------
5.7. Plan rada školskog liječnika


PROGRAM SPECIFIČNIH I PREVENTIVNIH ZDRAVSTVENIH MJERA ZA UČENIKE OSNOVNIH ŠKOLA U KOPRIVNIČKO-KRIŽEVAČKOJ ŽUPANIJI U ŠKOLSKOJ GODINI 2017. /2018. 

I POLUGODIŠTE 

1. CIJEPLJENJE UČENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG 

     CIJEPLJENJA 

                 a)   I.  razred osnovne škole: POLIO 

                 b)   VI. razred osnovne škole: HEPATITIS B - 1. i 2. doza s razmakom od 
                       mjesec dana 

                 c)   VIII.  razred osnovne škole: DI - TE pro adultis + POLIO 

                 2. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UČENIKA PROTIV HPV-A

                     Preporuka je Ministarstva zdravstva i HZJZ da se cijepe sve učenice i učenici u VIII. razredu, ali cjepivo NIJE obavezno.

3. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT 

a) Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti učenika za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture te određivanje odgovarajućeg prilagođenog programa

b)  Pregledi učenika prije školskih sportskih natjecanja 

                4. SISTEMATSKI PREGLEDI

                a) V. razred osnovne škole

                b) VIII. razred osnovne škole

5. SCREENINZI

                a) Pregled vida i vid na boje, TV i TT za učenike III. razreda 

                b) Pregled  kralješnice, stopala, TT i TV za učenike VI. razreda 

                c) Pregled sluha – audiometrija za učenike VII.razreda

6. ZDRAVSTVENI ODGOJ 

    Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva znanosti i obrazovanja za tekuću školsku godinu

7. POVJERENSTVO ZA UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA UČENIKA I ODREĐIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA  

                 8. NAMJENSKI PREGLEDI

                     Na zahtjev i prema situaciji 

                 9. SAVJETOVALIŠNI RAD                  

II POLUGODIŠTE

                 1. SISTEMATSKI PREGLEDI 

a )   V razred osnovne škole 

b )   VIII razred osnovne škole 

c )   prije upisa u I razred osnovne škole 

                 2. CIJEPLJENJE UČENIKA PREMA PROGRAMU OBVEZNOG 

                      CIJEPLJENJA  

                      a ) VI razred osnovne škole: Hepatitis B - 3. doza 

                      b ) prije upisa u I razred osnovne škole: OSPICE - ZAUŠNJACI - RUBEOLA 

                 3. NEOBAVEZNO CIJEPLJENJE UČENIKA PROTIV HPV-A

                      Preporuka je Ministarstva zdravstva i HZJZ da se cijepe sve učenice i učenici u VIII. razredu, ali cjepivo NIJE obavezno.

                 4. KONTROLNI PREGLEDI 

                     Provode se poslije sistematskih pregleda prema potrebi 

                 5. ZDRAVSTVENI ODGOJ 

    Izbor tema sukladno uputama i preporukama Ministarstva zdravstva i Ministarstva znanosti i obrazovanja za tekuću školsku godinu

6. PREGLEDI VEZANI UZ ZDRAVSTVENU I TJELESNU KULTURU I SPORT 

                     a) Pregled za utvrđivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti učenika za nastavu tjelesne 

                         i zdravstvene kulture te određivanje odgovarajućeg prilagođenog programa

                     b) Pregledi učenika prije školskih sportskih natjecanja 

               7. POVJERENSTVO ZA UTVRĐIVANJE PSIHOFIZIČKOG STANJA UČENIKA 

                   I ODREĐIVANJE PRIMJERENOG OBLIKA ŠKOLOVANJA POTEŠKOĆAMA 

               8. NAMJENSKI PREGLED 

                   Na zahtjev i prema situaciji

               9. SAVJETOVALIŠNI RAD               

                 Telefon:  048 / 655 142; 048 / 655 143

                 Mobitel:  098 / 9854 984

                 e-mail:    skolska.medicina.kc@zzjz-kkz.hr ; j.vuljakvulic@gmail.com

                 U Koprivnici, 28.08.2017.                                    Nadležni školski liječnik :

                                                                            Jasenka Vuljak-Vulić, dr.med.                          

6. PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRUČNIH TIJELA

6.1. Plan rada Školskog odbora

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Razmatranje i donošenje Godišnjeg plana i programa rada i kurikuluma škole za šk.g. 2017./2018.

Tekuća problematika
	Školski odbor Ravnatelj



	XII.
	Donošenje proračuna škole za iduću kalendarsku godinu

Aktualna problematika
	Školski odbor

Ravnatelj

Računovođa

	I.
	Donošenje Godišnjeg obračuna za 2018.g 

Rješavanje tekuće problematike iz djelokruga rada škole
	Školski odbor Ravnatelj

Računovođa

	III.
	Nabava nastavnih sredstava i pomagala prema raspoloživim financijskim sredstvima
	Školski odbor Ravnatelj

	VI.
	Upoznavanje članova Š.O. sa realizacijom Godišnjeg plana rada i programa škole

Uspjeh učenika na kraju školske godine
	Školski odbor Ravnatelj


6.2. Plan rada Učiteljskog vijeća

	mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	VIII.
	Organizacija rada škole na početku šk.godine

Zaduženje učitelja

Kalendar rada za šk.god. 2017./2018.

Izbor i imenovanje stalnih komisija U V

Vođenje pedagoške dokumentacije

Kolektivno i individualno stručno usavršavanje učitelja u školi
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	IX.
	Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole

Organizacija redovne nastave i ostalih oblika neposrednog rada s učenicima 
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	X.
	Analiza Plana i programa odgojnog djelovanja, razmatranje i donošenje za šk.godinu 2017./2018.

Aktualna problematika u organizaciji rada škole
Unapređivanje praćenja i uspjeha napretka učenika u učenju i vladanju

Pomoć učenicima s teškoćama u razvoju

Plan pedagoško instruktivnih posjeta nast. Satovima
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici



	XII.
	Analiza rada i uspjeha učenika u izvannastavnim i izvanškolskim aktivnostima 

Analiza uspjeha učenika i realizacije fonda sati po nastavnim područjima, razrednim odjeljenjima i nastavnim radnim danima
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	I.


	Analiza realizacije Godišnjeg plana i programa škole

Pripreme i organizacija natjecanja učenika po predmetima

Problematika u nastavnom procesu
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	III.
	Analiza odgojno-obrazovne situacije po odjelima

Analiza rada s nadarenim učenicima u školi

Analiza plana i programa kulturne djelatnosti škole
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	IV.
	Pripreme i organizacija proslave Dana škole

Ostala aktualna problematika škole

Obrada stručne teme                                     
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	VI.
	Analiza rada i realizacije Planova i programa rada škole kao i uspjeha učenika u svim oblicima neposrednog rada na kraju šk.godine 2017./2018.

Utvrđivanje uspjeha učenika na kraju šk.godine
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici

	VII.
	Analiza realizacije Godišnjeg plana i programa rada škole za šk.godine 2017./2018. s godišnjim fondom sati i strukturom radnog vremena učitelja.
	Ravnatelj

Učitelji

Stručni suradnici


6.3.  Plan rada Razrednog vijeća

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.


	Informiranje razrednika V. razreda o učenicima od strane učitelja IV. razreda

Izbor i imenovanje rukovoditelja Razrednih vijeća od I.-VIII. razreda

Donošenje Godišnjeg plana i programa rada razrednih vijeća za šk.godinu 2017./2018.

Uključivanje učenika u dodatne oblike rada i u sekcije izvannastavnih i izvanškolskih aktivnosti
	Učitelji

Stručni suradnici Ravnatelj



	XII.
	Analiza i utvrđivanje uspjeha učenika na kraju I. polugodišta

a) u redovnoj nastavi

b) izbornoj nastavi

c) u dodatnoj i dopunskoj nastavi

d) vladanju učenika
	Učitelji

Stručni suradnici Ravnatelj



	II.
	Analiza uspjeha učenika u II. polugodištu


	Učitelji

Stručni suradnici Ravnatelj

	VI.
	Analiza i utvrđivanje uspjeha učenika na kraju nastavne godine 

Analiza odgojne problematike
	Učitelji

Stručni suradnici Ravnatelj


· stručne teme Učiteljskih vijeća i Razrednih vijeća u priligu
6.4. Plan rada Vijeća roditelja 

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Upoznavanje Vijeća roditelja s godišnjem planom  i programm rada škole za školsku godinu  2017./2018. i donošenje istog.

Pitanja i prijedlozi članova Vijeća roditelja
	Vijeće roditelja

Ravnatelj

Tajnik



	I.
	Uspjeh učenika na kraju 1. polugodišta

Aktualna problematika
	Vijeće roditelja

Ravnatelj

Tajnik

	VI.
	Upoznavanje članova V R sa realizacijom Godišnjeg plana rada i programa škole

Uspjeh učenika na kraju školske godine
	Vijeće roditelja

Ravnatelj

Tajnik


6.5. Plan rada Vijeća učenika

	Mjesec
	Sadržaj rada
	Izvršitelji

	IX.
	Formiranje Vijeća učenika                            Prijedlozi i dogovor oko načina rada i tema Vijeća
	učenici 

ravnatelj

pedagog


	XI.
	Upoznavanje učenika s pravima i obvezama sukladno članku 61. Zakona oodgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi                                 Pravilnici
	učenici 

pedagog



	II.
	Aktualna problematika u školi

Promicanje prosocijalnog ponašanja u našoj školi
	učenici

učitelji

	     VI.
	Postignuća na kraju školske godine
	učenici
pedagog


7. PLANOVI STRUČNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 
Članovi Učiteljskog vijeća se redovito usavršavaju na:

· stručnim aktivima unutar svoje škole
· županijskim aktivima
· državnim aktivima
7.1.  Stručna usavršavanja unutar svoje škole

    a) PROGRAM  RADA  AKTIVA  RAZREDNE  NASTAVE

Voditelj aktiva: Biljana Šokec
	Mjesec
	Sadržaj rada 
	Nositelji aktivnosti
	Mjesto održa-vanja
	Planiran broj sati

	IX.
	 1. Izbor rukovoditeljice Stručnog vijeća RN

 2. Donošenje plana i programa rada za školsku godinu 2017./2918.

 3.  Različito


	- učiteljice RN


	   MŠ Kloštar

Podravski
	       2

	XI.
	1.  Sedam novih strategija poučavanja 

         2. Različito


	- učiteljice RN

- Ljiljana Holer – Ivanišević


	MŠ Kloštar Podravski
	       2

	IV.
	1.   Stručna ekskurzija – kazalište
       2. Organizacija terenske nastave u RN 


	- učiteljice RN
	MŠ Kloštar Podravski
	       4


	VI.
	1. Analiza rada u protekloj školskoj godini (projekti, terenska nastava, …) evaluacija

2. Različito


	- učiteljice RN


	MŠ Kloštar Podravski
	       3


b)  PROGRAM  RADA  AKTIVA  DRUŠTVENE  GRUPE  PREDMETA
Voditelj aktiva: Danijela Jakelić
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Nositelji

aktivnosti
	Mjesto održavanja
	Planiran broj sati

	IX.
	1. Izvještaj voditelja o aktivnostima vezanim za prošlu školsku godinu

2. Izbor novog voditelja Stručnog vijeća

3. Donošenje plana i programa za školsku godinu 2017./ 2018.


	Predmetni učitelji članovi Stručnog vijeća društvene skupine predmeta
	MŠ Kloštar Podravski
	1

	XI.
	„Ne izabraste vi mene, nego ja izabrah vas“ – projekt vjeroučiteljice i gost predavač

	Tanja Buneta
Prečasni Ivica Bačani
	MŠ Kloštar Podravski 

	3

	XII.


	Aktivne dramske metode u nastavi GOO-a
	Marina Kovaček
	MŠ Kloštar Podravski
	1

	II.
	Germanizmi u hrvatskom jeziku

Ostale tuđice u hrvtskom jeziku


	Denis Vujaklija

Marija Šipek
	MŠ Kloštar Podravski
	2

	III.
	Tradicija i suvremenost u školskoj knjižnici – prezentacija projekta

	Bernarda Ferderber
	MŠ Kloštar Podravski
	1

	V.
	„ BOK FEST“ Bjelovar – stručna ekskurzija 


	Predmetni učitelji članovi Stručnog vijeća društvene grupe predmeta
	Bjelovar
	3


c)  PROGRAM  RADA  PRIRODNE  GRUPE  PREDMETA
Voditelj aktiva: Marin Ferderber
	Mjesec
	Sadržaj rada
	Nositelji

aktivnosti
	Mjesto održavanja
	Planiran broj sati

	IX. 
	1. Izbor rukovoditelja stručnog vijeća

2. Donošenje plana i programa za šk. god. 2017./2018.

3. Razno
	Ananda Glavica Ostojić, Tomislav Štefančić, Marin Ferderber, Božica Rasinec, Goran Ređep, Zoran Suzić, Mate Alvir, Vlado Halusek, Zorica Špoljarić
	MŠ Kloštar Podravski
	1

	IX.
	1.  Elementi ocjenjivanja


	Ananda Glavica Ostojić, Tomislav Štefančić, Marin Ferderber, Božica Rasinec, Goran Ređep, Zoran Suzić, Mate Alvir, Vlado Halusek, Zorica Špoljarić
	MŠ Kloštar Podravski
	2

	IX.
	1. Rad s djecom koja pohađaju redovan program uz prilagodbu nastavnih sadržaja (radionica)
	Vlado Halusek, Tomislav Štefančić


	MŠ Kloštar Podravski
	2

	I. 
	1. Organizacija školskih i županijskih natjecanja
	Ananda Glavica Ostojić, Tomislav Štefančić, Marin Ferderber, Božica Rasinec, Goran Ređep, Zoran Suzić, Mate Alvir, Vlado Halusek, Zorica Špoljarić
	MŠ Kloštar Podravski
	2

	I.
	1.  Multimedijalni projekt Nikola Tesla – Mind from the future - izložba - Zagreb
	Tomislav Štefančić, Mate Alvir, Vlado Halusek, stručni predavači
	Zagreb
	6

	IV. 
	1.  Aquatika - slatkovodni akvarij - Život slatkovodnih životinja, riba i biljaka - Karlovac


	Ananda Glavica Ostojić, Zorica Špoljarić
	MŠ Kloštar Podravski
	       8

	V. 
	1. Vrednovanje rezultata rada stručnog vijeća

2. Analiza natjecanja
	Marija Krznarić, Tomislav Štefančić, Marin Ferderber, Božica Rasinec, Zoran Bezjak, Mate Alvir, Vlado Halusek, Zorica Špoljarić
	MŠ Kloštar Podravski
	1


7.2. Stručna usavršavanja izvan škole (županijska i državna razina)

· prema vremeniku održavanja aktiva  
7.3. Ostala stručna usavršavanja i osposobljavanja

       Svaki učitelj/djelatnik škole dužan je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu - Individualni plan i program permanentnog usavršavanja za školsku godinu  2017./2018.

8. OSTALE AKTIVNOSTI

 8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti škole
	Mjesec
	Sadržaji
	Broj

učen.
	Nositelji
	Sudionici aktivnosti

	IX.


	Prijem Prvaša

Nazočnost Sv. Misi Zaziv Duha Svetoga          

Dan općine Podravske Sesvete

Predavanje o prometu
	46
405
30

46
	razredni učitelji

vjeroučitelj
učitelji PŠ PS

učitelji PŠ,učitelji I. r.
	učenici, roditelji

učenici, učitelji, roditelji

učenici i djelatnici škole

predstavnik PP Đurđ.

učenici I. razreda

	X.
	Obilježavanje Svjetskog dana učitelja

Obilježavanje dječjeg tjedna
Obilježavanje Dana zahvalnosti za plodove zemlje
Posjet kazališnoj predstavi
	405
405
405
100
	SHU, ravnatelj

ravnatelj, učitelji

stručne suradnice
razrednici
učitelji hrvatskog jezika, knjižničar
	svi djelatnici škole

svi djelatnici škole, razredni učitelji, 
učenici, roditelji,..
učenici, roditelji,.. učenici, učitelji



	XI.



	Paljenje svijeća i polaganje cvijeća na spomen obiležja

Obilježavanje Dana Sjećanja na Vukovar
	20
405
	ravnatelj, SHU 

ravnatelj

učitelji povijesti
	učitelji, učenici

roditelji

učenici, učitelji

učenici, učitelji

	XII.


	Sv. Nikola
Obilježavanje vjerskog blagdana "Božića"

Priredba za Božić

Posjet učenika galeriji "Paleta" u Kloštru Podravskom
	196
405
200

200
	učitelji

vjeroučitelj

učitelji

učitelji
	učenici,učitelji

učenici, učitelji

učenici, učitelji, roditelji

učenici, učitelji

	I.
	Dan međunarodnog priznanja Republike Hrvatske


	405

	učitelj povijesti i geografije


	učenici, učitelji

	II.


	Sv. Valentin

Maskenbal

Natjecanja – školska razina
Dan Ružičastih majica
	405
405
100
405
	učitelji h.j. i RN

razredni učitelji

predmetni učitelji
Ivana Suzić, učitelji
	učitelji,učenici učitelji,učenici

učenici

učenici

	III.


	Natjecanja – županijska razina

Proslava blagdana Uskrsa


	20
405
	predmetni učitelji 
vjeroučitelji
	učenici 
učenici, učitelji



	
IV.


	Integrirana nastava  RN/ PN 
Likovna kolonija


	405
405
	Pedagog, učitelji

ravnatelj, učitelj L.K.
	učenici, učitelji

Kloštranska paleta, učenici

	
V.


	Tiskanje i distribucija školskog lista 

Sportski dan 

Prometno natjecanje

Dan škole
	    405
405
  55
405
	Knjižničar
učitelji RN, PN
svi učitelji

Mate Alvir
svi djelatnici
	učenici, učitelji
učenici, roditelji
učenici
učenici, djelatnici škole

	VI.


	Nazočnost Sv. Misi Zahvalnici

Završna priredba učenika osmih razreda


	4050 444      152015k.godinu 2015           





















































































      56
	Vjeroučitelj
razrednici 8. razreda
	učenici, učitelji,

roditelji
učenici, učitelji,

roditelji


	TIJE-KOM 
GODI-NE
	Uređenje panoa po razredima

Uređenje učionica

Provođenje projekata

Prezentacija postignuća škole putem medija 

Učenici će se uključivati u sve značajnije manifestacije u mjestima gdje se nalaze PŠ i MŠ.
	405
	učitelji, pedagozi, knjižničar, ravnatelj 
	Učenici


· više: školski kurikulum 2017./2018.

8.2. Profesionalno informiranje i usmjeravanje

Na profesionalnom informiranju i usmjeravanju radit će svi učitelji, a prema programu i planu rada VIII. razreda njihovi razrednici, te pedagog  i ravnatelj škole.

	SADRŽAJ


	VRIJEME
	IZVRŠITELJI

	Upoznavanje učenika i roditelja sa vrstama zanimanja i sustavom srednjoškolskog obrazovanja

Predavanja i radionice s učenicima

Suradnja sa Službom PO iz Križevaca

Pismeno informiranje učenika i roditelja (brošure, video kasete i kutić PI)


	tijekom godine

X. – IV.

2. obrazovno razdoblje
	pedagog, ravnatelj, razrednik, ravnatelji gimnazije i strukovne škole

pedagog, razrednici

psiholog, pedagog, razrednici

pedagog 

	Anketiranje učenika osmih razreda o profesionalnim namjerama

Individualni rad s učenicima i roditeljima 

Rad s učenicima koji rade po prilagođenom programu


	XII.

tijekom godine

tijekom godine
	razrednici, pedagog

defektolog, pedagog, razrednici

defektolog

	Savjetovanje učenika neodlučnih u izboru zanimanja i učenika sa zdravstvenim teškoćama

Organizacija posjeta ravnatelja i stručnih suradnika srednjih škola i prezentacija rada pojedinih škola

Organizacija liječničkih pregleda i razgovor sa psihologom


	2. obrazovno razdoblje

V., VI.

V., VI. 
	pedagog, liječnici, psiholog, služba PI

ravnatelj, pedagog, ravnatelji i stručni suradnici srednjih škola

psiholog, školski liječnik, liječnik medicine rada, pedagog

	Rad s roditeljima učenika VIII. razreda na PO i PI 

Praćenje realizacije profesionalnih namjera prethodne generacije 8. razreda

Praćenje interesa i sposobnosti učenika 8. razreda


	V., VI.

tijekom godine

tijekom godine
	pedagog, razrednici

Služba PI Križevci

učitelji, pedagog


8.3.  Plan zdravstveno-socijalne zaštite učenika
	Mjesec
	S a d r ž a j i
	Broj

učenika
	Nositelji aktivnosti

	IX.-VI.
	Organizacija prijevoza učenika
	107
	MZOS, Županija, Lokalna samouprava

	
	Pomoć učenicima koji žive u socijalno depriviranim obiteljima

Socijalna skrb za učenike


	50
	vjeroučitelji, pedagog

razrednici, ravnatelj, Centar za socijalnu skrb i CK

	
	Organizacija prehrane učenika u školskoj kuhinji


	405
	razrednici, kuharica, Š K

	
	Zbrinjavanje učenika putnika do polaska autobusa


	107
	dežurni učitelji, knjižničarka

	X.

III.
	Humanitarna akcija :

„ Solidanost na djelu“

„Pomognimo bližnjem u nevolji“
	100
	Zorica Špoljarić, razrednici, CK, lokalna samouprava

vjeroučitelji



	IX.-I.


	Cijepljenje učenika prema programu obaveznog cijepljenja
	200
	školski liječnik

	IX.–VI.


	Provođenje ŠPP 
	405
	razrednici, pedagog, defektolog,
vanjski suradnici


	IV.-VI.


	Organizacija učeničkih izleta
	405
	razrednici, ravnatelj

	V.


	Organizacija ljetovanja učenika
	48
	razrednici VII.r., ravnatelj

	IV.-VI.


	Sistematski pregledi djece prije upisa u 1. Razred
	50
	školski liječnik, pedagog, razrednici


9.  INVESTICIJSKO  I  TEKUĆE  ODRŽAVANJE
a) INVESTICIJSKO ODRŽAVANJE

· MŠ Kloštar Podravski  - izgradnja školske športske dvorane

· PŠ Podravske Sesvete -  dogradnja škole za jednosmjensku nastavu 

· PŠ Prugovac - zamjena stolarije (istočni dio)
· PŠ Kozarevac - izgradnja igrališta
b) TEKUĆE ODRŽAVANJE

· redovito održavanje i kontrola kotlovnice i sustava centralnog grijanja

· redovita kontrola i održavanje ispravnosti električnih instalacija, gromobranskih, vodovodnih i plinskih instalacija

· održavanje nastavnih sredstava i pomagala

· održavanje i popravci namještaja i opreme

· održavanje građevinskih objekata

· krečenje školskih prostora

· otklanjanje kvarova i oštećenja

VANJSKI PRILOZI:

1. Godišnji planovi i programi rada učitelja

2. Mjesečni  planovi i programi rada učitelja

3. Primjereni programi odgoja i obrazovanja za učenike s teškoćama u razvoju

4. Plan i program rada razrednika

5. Rješenja  o tjednim zaduženjima odgojno- obrazovnih djelatnika

6. Rasporedi sati  i dežurstva

7. Program za pripravnike 

Na osnovi članka 118. Zakona o odgoju i  obrazovanju u osnovnoj i srednoj školi  (NN, br. 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12, 94/13 i 152/14.) i članka 35. Statuta Osnovne škole Kloštar Podravski, Školski odbor na sjednici održanoj 28.9.2017. godine, a na prijedlog Učiteljskog vijeća i Vijeća roditelja donio je Godišnji plan i program rada za 2017./2018. godinu.

    










 Predsjednca Školskog odbora

                                                                                                                         Tihana Pintarić
KLASA: 602-02/17-01/102
URBROJ: 2137-38-17-1

Kloštar Podravski, 28. rujna 2017.
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